CiZRE RECEP TAYYIiP ERDOGAN ANADOLU LiSESi

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA . ' ' .
it SUNULAN BASVURUDA iSTENIiLEN HiZMETIN TAMAMLANMA
: . BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
HiZMETIN ADI
OGRENCI iSLEMLERI

Okulumuzu Kazananlar

Ogrenci Bilgi Formunun Doldurulmasi

Icin . AS
e . Q- (Zamf.ln : Agustos Ayl 5 Dakika
Ogrenci Kesin Kayitlari|yer : fige Milli Egitim Miidiirligiinde
Bulunan OSYM Hizmet Biiromuz)
2 Ogrenci Belgesi 5 dakika
3 Tasdikname Dilekce 30 dakika
| o =omeL Akl tslemier! Veli Dilekeesi 10 dakika
(Giden)
3 ) Nakil Belgesi (e-okul),
Ogrenci Nakil Islemleri . . -
5 (Gelen) Kontenjan Belirleme, Kayit — 1 giin
Kabul ve nakil komisyonu karari
6 |Ogrenci Burs Odemeleri 1 giin
7 Ogrenci Kimligi Niifus Ciizdanimin Ash 1 Giin
g Ogrenci Devamsiziik Ogrenci Devamsizhginin
Mektubu 5.10.15.20. Giinlerinde
i Ogrencilerden Isteyenlere
9 Devam Devafnsmhk g y 10 dakika
Belgesi Verilir
KA, ; Sikayette bulunan Kisinin yazil %
10|  Disiplin Islemleri ket 1 giin
Diploma veya
Tasdiknamesini
11 Kaybeq‘enlere Mahsus Dilekce, Niifus Ciizdam Ash 10 dakika
Ogrenim
Durum Belgesi
Hasta Muayene Istegi .
12 Belgesi (Ogrenci)(3308) g 1L
Kilavuzda belirtilen basvuru evraklari
13|  OSYM islemleri  [IKinci Yerimiz : Tige Milli Egitim 20 dakika
Miidiirliigiinde Bulunan OSYM
Hizmet Biiromuz)
. . 1. Dilekge
e AL R 2. Sozlii Istek (Bilgisayar Kaydi T
Kayip Belgesi Olanlar




0): i ile ileili tii 1-  Sozlii istek
15 Ogren.c1 ile ilgili tiim - 5 dakika
islemler 2-  Tlgili belgeler
16/ Personel, Okul Isleri |1 — Dilekce, Sozlii Istek 30 dakika
PERSONEL iSLEMLERI
17 MEBBIS Personelin basvurusu 15 dakika
18 Ozliik haklar: Dogum, Es, .g:ocuk yardimi vb. yazih 30 dakika
beyanname ile
19! Odenek isteme Sevk belges1(TedaY1 Teb!lg zincirine 45 dakika
uygun olma sarti) il dis1 ise rayi¢
Hol Has.tallk rap.orlar.lnln Sevk b.elge51, Dilekc¢e (Izin onay 10 dakika
izne cevrilmesi belgesi)
Mazeretini gosterir belge (Personel
21| Mazeret izni istemi |Izin Yonetmeligine uygun mazeretler) 10 dakika
izin onay belgesi
22 Yillik izin istemi Izin Onay belgesi 10 dakika
23| Personel Hizmet Cetveli 5 dakika
24{Personel Nakil Bildirimi Atama kararnamesi 1 giin
25| Gorev Yeri Belgesi 1 giin
Arsivden Genel Bilgi ; B
26 Edinme Dilekc¢e 2 giin
BURO ISLEMLERI
27| Gelen-Giden Yazismalar 1 saat
28| Tasmir Mal Islemleri Y1l boyu
Bilgi Edinme i A ilei Edi
hol g CIMER-MEB Bilgi Edinme Basvuru (ERSE i
Miiracaatlarn Formu
ihbar, sikayet ve suc Yapilacak islemin tiiriine (6n
30| 4 Dilekce ve Elektronik Basvuru inceleme, sorusturma, vb.) gore
Duyurular E
15 giin
. Fatura (Elektrik, Su, Dogalgaz,
31 Odemeler Telefon vb.) Y1l boyu
[k Miiracaat Yeri: Recep Tayyip Erdogan Anadolu Lisesi [kinci Miiracaat Yeri: Cizre Ilce Milli
Miidiirligi Miidiirligi
[sim |Omer ZEREN [sim |Mevliit GAYIRINAL
Unvan [Okul Miidiirii Unvan |llge Milli Egitim Sube Miidiirii
K Konak Mahallesi 1396. Sokak TOKI Bozalan Konutlar - Sah Mah. Veteriner Caddesi No:2
TeS lyam No13 73200 Cizre/SIRNAK TS ICizre/SIRNAK
Telefon|0 486 616 10 14 Telefon|0 486 616 24 81
Faks Faks 0486 61624 25
E-Postal763399@meb.k12.tr E-Posta




